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1. ATarsasdg adatal

1.1, ATaraasdg aronositt adatal

A Tarsasdg cégnave Nemzotl Adatvagyon Ugynaksag Korlatolt
Folalbaadgl Taranadg

A Tharanadg azdkholyo 1027 Budapaat, Kapas utea B8-12.

Az alat Alapito Okirat kelte 2021.08.26.

A cdgbejagyzon nap)n 2021.09.06.

A chgjagyrdk szdma 01-09-389831

Statisztiknl azonositd 27432426-7499-113-01

Adtazama 27432426-2-11

A Tarsasag thrvdnyeasagl fellgyelat Féviirosl Tarvdnyszak, mint cogbiresag

RZGIVE

A Taransng alaptdkdje (jopyzott thkaje) 60.000.000, - (Gtvanmillié) F1

1.2. AThransigtovikenységl kiro

A Taransdg, mint az Allam 100%-ps tulnjdondban lévd gazdosdgl térsasag lata ol
faladatnit.

A Tirsnsag faladatalt és a nemzaetl adatvagyon hasznositdsiyval daszeflggt szabilyaket
a namzati adatvagyon hasznositasinak rendszerdrol dés az agyes szolgaltatdsokrol s2olo
2023, dvl G, torvény (Nahtv.) ds annak végrehajtési rendelotel, a nomzetl adatvagyon
hasznositas egyes intézmanyl azereploinek felndetairdl és hatdskoreirol, valamint a
Digitalis Magyarorsziag Ugyndkség Zartkorien MOkbdd Részvonytaraasig kijeloldaarol és
agyas faladatainak meghatdrozasdrol szdlo 249/2024. (VI 15.) Karm. rendelat, valamint
a MNemzetl Adatvagyon Ugynbkaédg felndatairdl ds az adathasznosids-tamogatasi
szolgdltatdsokral sz6l6 250/2024. (VIIl. 15.) Korm, rendolet, illetve mas thredny,
karmanyrendalot, a Kormany egyedi dontdse, valamint a miniszter hatdrozza mog,

A Tarapadp a Kozpontl Informicids Kozadat-nvilvantortds részlotszabalyairal s20lo
489/2022 (X11.8.) Korm.rendalotban (a tovabbiakban: KIF Korm, rendelat) thrtant kijelolés
alupjian elldtja a Kazpont Infermacits Koézadat-nyllvintartids folilet Gzemeltetdja részére
moghatarozott feladatoknt s,



A Tarsasdg mikodéadra a Polgdrl Torvdnykdnywrdl szold 2013, dvi V. thrvdiny (o
tovabbinkban: Pti) azabalyait kell alkalmazni.

1.3, ATaransag caljn

A Tarsasig 0 nemzetl adatvagyon hasznosiths timogatdsddnt ds koordindaidjdért falelds
kizpontl, kozfaladatat allots szary, melynok 10 feladata ds kildetdsa a kdzloladatot allate
szervokndl lévd nomzetl adatvagyon részét kdpezd kozndatok, azemalyes ndatok ds védett
adatak tovdbbl falhaszndldsinak oldsogitdsa,

1.4. ATarsanag jogilldsa

A Tarsnsag dndlld jogl szamély, snjdt cégnove alntt jogokat szorezhet és5 kotelezetisdgolkot
viillalhat, srerzddést kothat, part indithat s perben Allhot. A Tédmasdg ondlld add-,
munkajag éa tarasdalomblztoaitas jopgalanyisdggel rendolkezik,

2., AThransigiranyitisi randszora
2.1. Tulajdonosi joggyakorld

A Taransdg tulajdonosn a Magyar Allam. A Taranadg felett a tulajdonasl jogokat a Kbzpont|
Statisztikal Hivatal Elndke (o tovidbbiakban: Alnpltd vagy KSH) gyakoroljn. A tulajdonos
|ogok gyakorldja hatdaskarat a Pk, valamint az Alapité Okirat 48 o vonatkezo jogszabalyok
tnrtnlmnzzik,

2.2. Ugyvozotd

A ThHranadg ugyvozolaadt az G@yworotld 14ta ol, akl kopyiseli o Tareasapot, kbzvatlopil
irinyltjn a munknszervezetet és folel a tulnjdonosaal szemben az irdnyltdsl rendszor
tulnjdanosi érdekaknok magfeleld makodtetésdart.

2.3, Faolugyeldbizottsag

A Folugyoeldbizotiadg ellontrzl a Taransig Ogyvozetdadot,

Ennok sordn az ugyvezetdtdl, valomint o Tarsasdg vezetd alldsd munkavallnloitol
falvildgositdsokat kdrhat, a Tarsasag kdnyvait ds iratait megvizsgdlhatja.

A Folugyolt Bizottadg a fantiokan wilmondan gyakarolja o Tarsasag Alapitd Okiratdban
meghatdrozatt, az Ggyvezatdl dontésok meghozataldhoz knpeaaltds jogkorat,

2.4. Konyvvizagalo

A Tarsnadp kOnywwizapaldt alkalmaz, aki moghatirazatt iddtartamen kerdl moghizdsra.



3. ATarsasdg szorvezete és vozotdse
3.1, ATarsasig szervazet| felépitése

A Thrsasdg - oz Ggyvazats iranyitdsaval - mint munkaszervezet, az 1, 52, melléklat szerint
bamutatatt szarvazeti felépltdaben lata el tolndatalt.

A munkavallaldk munkaviszonyirn, jogalkra &5 kdtelazotisdgeikia a  Munka
Torvénykdnyvdrdl szdld 2012, évi | wrvdny (8 tovabblakban: Mt,) és egyéb vonatkozd
joperabalyok  rendelkezdsal, valamint o Tarsasdg  baelsd  szabdlyzataiban, a
munknazarrdddsbon 45 a munkakdn lsirdsban (oglaltak az irdnyadak,

ATdrsasdg a feladatal ellathedhoz kulsd szakonda(ke) s igonyba vehet,

3.2. ATarsasdy munkaszervezetdnok vazetsi

3.2.1, Vezetd dlldsa munkavillaldk

Vezetd Alldst munkovallold az, aki az ML 208, fi-a slapjan, illetve az Alopltd Okirat
randalkezdse szerint annak mindaul, A Tdraasdgndl vezetd alldsd munkovillald az
ugyvezatd s nz operatlv ignzgatd, aki az Ugyvezetd dltaldnos holyattose,

3.2.1.1. Az ML 208. §-p szorintl munkavallalékra vanatkozd Kieda
srabalyak

Az ML 208, 8 (1) bokozdés hatdlya ald tartozd vozetd: nz Ugyvazetd, akl elldtja oz alatas
olholyazkedd szervezatl opgysegek foetatti irdnyitds) foladatokat, tovabba az Ggyvezato
helyettasitésdre jogosult oparativ igazgato,

3.2.1.2. Az Mt, 208, li-a szerintl munkavillaldk dltalénos feladatal

8 A Tﬂrnuuﬁg kﬁpul:ﬂllﬁlu harmadik szamdlyekkel azomben a |elen Szarvozatl és
Mikodaal Szabalyzatban (s tovdbbinkban: SZMSZ) foglaltak, valamint a
coglogyzésro vonatkozo randelkezésak figyelambavataldval,

e A rondalkozdalikre dlld dontds-aldkdszitd ndotok ds informacidk iamorotdban
dontés mindazon kérdédsekben, amalyaket jogazabilyok, bolsd szabdlyzatok o
hatdskordkbe ulalnak, letve amelyek nz Irdnyitdsuk ald tortozd szervezel
hatdlkany mikodéadhaz sziksdgasok.

s Kozromikodés a Tiarsasdg sajdt vagyondran vonatkozd dves Gzlatl tery
kidolgozdsdban.

= Kézramikbdas nz dltaluk kdzvetlonUl irdnyitott szaktorulot (igazgatésag), illatva
szarvazeli egysdgak feladatainak, mikadas| faltétalelnek meghatidrozdsaban,

= Szakterllot képviselete a foladatkdrdbe tartozd terlletan,

i



+ Javaslattétel o szorvezot] ogysdg [édtszdmbkeroténok kialakitdsdra.

s« Az adott azakmal felndatok elldtdanhoz szikadges adatok da Informaciok kordnak,
tartalmanak os jollogdnok meghatdrozisa, az adatgazdal felndatok ellitdsa.

« A ThArspang tovdkanysogihez o3 allondrzéadhoz adatok éa  infarmaciak
srolgaltatdsinak biztositasa.

&« Az ndat- da titokvddolmi, valamint o biztonadgl da infarmiacidbiztonadgl oldirdaok
botartdsa ds botartotdsn.

3.2.1.3. Az Mt 208, §-a szarintl munkavillaldk felndatal a szervazaeti
apyatgak venatkazasiban

s SzUksdg osetén  jovaslotot tesznek o szakterulet  dlel  foglalkoztntott
munkavdllaldk munkakorn feladataira,

= [kionlakitjdk a feladatok végrahajtisdra logalkalmasabb munkamegosztist oz egyes
sraktarilotok kizott,

« moglogalmazzak és rendszafezik o szakterGlotl foladatokat, kijeldlik a foladat
visgrehajtasadrt lolelta szorvezetl egyasgaket, munkavallaldkat,

« a szskterblotok  vezettivel ogylttmikodve értékelihat)ik a  szakterdlot
munkavillaloinak teljositmanydt,

+ folyamatosan vizagaljak és drtdkelik oz irdnyitdsulk, illotve vezetdalk ald tartazd

szoktorllet(ok), Iletve a szakterllet{oklhez tortozd  szervozetl ogysdgok
tovitkanysdgat és mlkoddsdt, sziksdg osetdn intdrkednek, vagy intdzkoddst

kaxdamanyoinok,

s allanjdk az dkat holyattesitd szomdlyokot a sziksdges informacidkkal.
3.21.4, Az Mt, 208, §-a szerinti munkavillaldk felalSssdgo

A vozott Alldsd munkavallalék fololdsok az iranyitdsuk, ilatve vozotdalk ald tartozo
aznktoruletek tovikonysdgének mogszervezéadort, n munkafoliétalek dés oz eradményos
munkavigrashoy szluksdges tdjdkoziatds biztosithsdsn, o szakterdlotek faladatkdréba
tartozd foladatok alldidasnak jepazarisdpadit, szakmal gzinvonaladrt, az aldirt hatdricdk
botartdsidrt, o szaktardlat rendoltatdsszerd mikddésédrt, n megdlinpltott folndntok
toljosidadart, illotve azok vogrohajtdednak allondrzdsdart,

3.2.2, Szervezetl agysagok varotdl

A Toarspsig szervezotll ogysagoinok vozotol fololosek az iranyitdsuk, illotve vozetdadk nld
tortozd  tordletok  tevakenységénok megszorvezdaddrt, a  munkafoltotelok 63 az
aradmanyos munkavopzdsho? selksdpos tdjdkaztotis bBigtoesitdsdan, o feladatkdrikbo
tartozd felndntok alldtdsinak jogszerdadgadrt, szakmal szinvonaldért, oz olairt hatdridak

a



botartaaaart, i szervezetl ogysdg rendeltetdsszard mdkdddsddn, a mogallapiton faladatok
teljesitésdirt, (llatve nzok végrehajtdsdnak ellandrzaadant, Felalnak a szervezati egységhesz
tartozd munkavallalok faladatainak megszarvezasadrt éa irinyitdsddrn.

4, ATarsasdgiranyitdan, szervezetl egyaségek faladat- és hatdskbrel
a.1. Ugyvezetd

Az Upywozatd n Tarapadggnl munknjogviszonyban alld vezotd allasd munkavallalGkant
irdnyltjn és ellendrzl o Tdrsasdg munkaszervozetdt az Alapito okirat és az SZMSZ keretel
kivztitt, Biztositin a Taraasag jogazabilyokban meghatdrozott feladatainak teljositdsét,
ollondrzl nzok jogszerd ds szakmal vadgrahajtasat, és falel a Tarsasag tovikanysogiert,

Az Ugyvozetd kizdrdlagos jogositvanyal éa feladatal a TAransaag vazatdaat iletdan:

=  Gyakoroljs o munkiltatdl jogokat = nz Alapitdl Okiratban maghatdrozat kivatellel
- a Tarsasdg munkavdllaldl felett, és ollatje a munkaszervezet stratégial
irdnyitasat.

s Dontdseit Ogyvezatdi utasitdaba, valamint hatarozatha faglathatjn,

s [ribnyltja o szervezetilog hozzd tartozd szervezell agysdgok éa munkatarsak, lletve
tandcsaddk tavakenysagar,

= ATarsnsdg FolOgyeldbizottsaga, a wilajdonosi jogok gyakarlda részdére felterjoszti
az olétatjeszidanket,

# Az SZMSZ keratal kézou barmely doéntésl 68 Intézkedés) jogosultsdgot
atruhdzhatn A munkpszervezet mibs vezetdjdre, munkavallaldjara akar
munknszarvaratban kiadotl balad azabdlyozdaaal, akar sltaldnos érvény( vagy
Hﬂyuﬂi utasithaasl vagy mnahntalmn:ﬂwnl.

= Elldtja nz Alapitd okiratban, tevabbd az egych, vonntkozd |ogszabdlyokban oz
ligyvazatd rdazdra meghatirozott feladatokat.

4,2, Kozvetlenil nz Ugyvezetd ald tartozd szorvezotl egysagek, munkataraak
4.2.1 Titkarsdg

A Tarsnsag, valamint nz Ogyvezoetd faladatainak elldtdsa érdekéban Titkdrang mikodik. A
Titkdrsdgot a titkdrsdgvezetd vezotl, akinok tevékenységét kdzvetlenOl az Ggyvezatd
iranyitja,

A Titkarang feladatai:

s Elldtja nz Ogyvozetd napl munkdjanak adminisztrativ tamogatdsit és intézl az
ogyab szarvozasi folndatoknt.

iy



+  [Kialakitja és mikodiatl a Tarsasdg iratkezalésl 68 a2 aloktronikus Ogyintdzdsanl
kapcaolatos irat- 4 dokumentumkezold rendszerét.
= Ellata o hivataloa balyegzok nyilvantartosival kapcaolatos feladatokat,

= Ugyvezetdl feladntok folyamatos nyoman kévotdse, hatdriddk figyeldse, sziksdg
naaton amlakaztatdk koszitaan,

+  Ugyvezotdl dontésekhez szlikséges Informialok osszegyljtése, elokészitd
anyagok roendszorazdso.

5 Ugwam:ﬁi aloktronikus lavalozés kezoldsn (bodrkezd/kimond), ogyortatdsok
lebonyolitdsa.

s  Kapcsolatianas a TArsasag agyes siarvozoll agysdgeivel oz Ggyvazatdi feladatok
kapeabn,

¥ ﬁﬂ'ﬂ"ﬂlﬂtﬁ'i naptar kezoléan: taldlkozdk, ogyoztotdack, események szarvezdse,
= Vozatdl drtokozlotok eldkdszitése ds szervezdse (helyszing moghividk, napirend).

+ |ktatdsra/nyilvdntartdsba  vitelre  tortédnd olSkéazitds,  dokumantumok
randszarazasn,

= Aldirataal talyamat koordindlaaa (papir plapon éa/vapy elokironikuaan),

« Kaposolattartds n kilsd partnerekkel, szorvezetekkel nz Ugyvezetd noviében vagy
meghizdaabol,

+  Bodrkozd mogkeresdsek kozoldse, szirdse, moglalold szervozetl egysdghez
irdinyitdsa.

¥ UﬂWEIﬂtﬁi kommunikacio tamogatdaa (ogyaziatdaek aldkdazitdso, vilaszok
koardingldsa),

= Vandogak fogndaan, ﬂrﬂlﬂkﬂuﬂ”ﬂ foladatok allataan, illetve thmagataaan,

s Titkdrsdgl rend fenntartdaa, adminisztrativ feladatok ellatdso.

= Poatal kildamdnyvok, futdarkildemanyok kezoldase (ha relovans),

« |rodnal mikadiéshoz knpeanlodd beazerzasl igények elzdsa (pl, nyomtatvianyolk,
mazkizok),

4,2.2 Projektkaardindcios ceopart

A Projoktkoordindclds csaportot n projokikoordindcids csoportvezetd vezetl, akl nz
Ugyvinziotd kizvotlen irdnyitdsa alatt 4ll A Projoktkoordindcios caoport latja &l a hazal,

Eurdpal Unids, lletve nomzotkdzl forrdshol Ninanazirozott projoktok (a tovabblakban;
prajekt) mogvaldsitdsdval kapcsolatos koordindciés feladatokat, melynek kerotdban:

= Figyolommoal kisarl o Tarsnsdg palybzatl lohotésdgeit, palydzatl falhiviasokat,

= Ouszodllitjo o tdmogatasi kérelmaet éds nz ahhoz kaposolddd dokumentumokat, Ennek
grdekdbon moeghatdrozza az ahhoz szlkadgos feladatokat, azok vagrohajtdsanak
utemezdsdt, koordindlja ds feltgyel a feladatok elldtdaat,

#  Srorvazl, koordindlja ds allondrzl o projoktok mopgvaldsitdadt o4 lazdrdsdt, ennok
drdokéban  kUldnbsen moeghatarozza a2 chhez szukséges foladatokat, azok
vigrohajtasdnak dtemezdsdt, koordindlja és fellgyoll a feladatok ellatdsat, valamint
kapeaolatot tart az adatt projokt esatéban illatékos Hatesagokkal, tovabbs sllata a



projakthaz kapeaolddd adminisztratly felndatoknt és kezell a tdmogatdsi projoktak
dokumentdcidjat.

= Projakistdtuszok rendszores bokérdae s dsszasitdso.

+ Tdrsosag volamennyl projektje esetében nyemon kbvetl az egyes miérfoldkoveket,
hataridaket, teljositdéaaket és az esotleges olmaraddsokat, melyekrdl randszeresen
thjdkoztatin nz Ugyvozotdt,

= Projektek meglfalaldsdgénak allendrzdse (pl. dokumaentaltsdg, stétusz)
4,2.3, Adatvédalml tisztviseld

A Taransdg adatvédelmi tisztviseldje folyamatasan tdmaogatja a azervazotat o
szamilyes adatok jogszerd, atlathatd, cdlhoz kotott és biztonsagos kezelésdbon,
mind a belad folynmatok ellatdsakor, mind o Tarsasdg dltal Gzemaeltatatt digitalis
follilotek  mdkddtetésdnak, G technologiai  megolddsck fejlesztéadnok
folyamataiban, Az adatvddelmi tiaztviaeld munkajanak ellatdsa sordn proaktiv
madon hozzdjdrul ahhoz, hogy nz adatvédelam a szervazeti kultira szervas riazdvi
viljon.

+ Tajékoztat és szakmal tandcsot ad az adatkezold vagy nz adatfeldolgozo, tovabba
az adatkezeldst vigzd alknlmazottak részéro ndatvédelmi kérddsakban, illatve az
adatvédelmi  hatdsvizsgalatia  vonatkezdan, valamint nyomon  kovetl o
hatasvizagalat elvégzdact.

= Ellendrzi az adatvédelmi rendolkezdsoknok, tevabbi a Tarsasag azomdlyons adatok
vadelmavel kapesolatos belad szabdlyainnk vald mogfaloldst 4s agylttmikadik a
feligyaleti hatosdggal.

& A7 ndntvddalmi tisztvisald = a foladatdnok cllatisa sordn — nom utasithatd, A2
ndatvédelmi tiszwvisald jogosulatlan adatkozalds észleléan osetén kozvetlendl
jogosult 48 kitoles az Ugyvezetdt th)dkoztatnl.

4,2.4. Informatilal biztonsigl felalds

Az inftormatikal  biztonsdgl  falelds foeladota  az  informaciobiztansagl  mikodas
koordindldsa 4s feligyalete, valamint a kapesolédd azpbalyzatok és  oljdrdsok
kidalgozdan @a naprakészen tartnsa. Felelds az informbcidbiztonsdgl kockazatok
azonos(tdsddrt dés kozoldsddrt, tovdbbhd a biztonsagi incidensek kivizagalasanak G
dokumantdldsdnak mogszervezdsdan, Ellendrzi a jogosullsdgkezelés rend)ét ds o
randazorok  biztonsdgl  bodllitdsalt,  valamint  kbzromilkddik o falhaszndlok
biztonaagtudatossipginak fojlosztésébon. Feladata tovdbba az adatvédelammel vald
ngyﬂttmﬂkﬁdﬁu a5 o boled vagy klled allondrzdack, puditok azakmal tAmogatian,

Az Informatiknl biztons4gl felolds feladatal killbntsan:



» Az informidcidbiztonsdgl mdkidas koordindldsa ds falligyaleto.

« Biztonsagl elvek, szabalyok betartatasdnak tamogatisa,

o Informatikal / informaciabiztonsagl szabalyzatok Kidelgozdsa, karbamartasa,
i Jovaslatidtol madositasokra, O] szabdlvakra.

» Informiacidbiztonsdgl kookdzatok nzonositasn, dridkeléso.

« Intdzkedoack kezdeményezdae n kockazatok cadkkentdadro,

o Informatikel biztonsagl incidenaok kezoldao, kivizsgaldsa koordindlasa,

i Eromdnyek dokumontdlasa, jolentdsok kdsztdada,

»  Maogelbzd intézkadésok javaslata.

«  Hozzaférések, jogosultsdgok randjének allandrzdae,

= Jogosultsagl alvek botandadnak figyeldse (pl, "logkisebb jogosultadg elve”),

= Biztansagi boallitazok, montdeok, naplézas, frissitésck moglatanok allendrzésa,

«  Stérilékanysdégok figyolésénok koordinalidsa, javitdsok
kezdomibnyozdsaljavaslaitétel,

= Falhaszndlok tajokoztatdsa az alapvotd biztonsagl szabilyokrdl.

»  Biztonsagtudatossagl kdpzésok szervezése (pl. phishing, jelszdhasznilnt).
«  Egyuttmukodas az adatvadaelmi tisztviseldvel, vezetdkkel.

=  GDPR-hoz kapcsolddo IT-biztonsagl intdzkeddsek thmogatisa,

«  Hatosdgl, belsd vagy kilud ellanbrzésak sordn szakmai tmogotas,

«  Sriksdgos dokumantumok olokdszitdse, agyortotds.

4.3. Jogl ds koordindcids ignzgatosag

Alogl és koordindc|os ignzgatdsagot o jogl é3 koordinacida igazgata vezetl, aki nz Ugyvezetd
kthzvetlen Irdnyitdsa alatt 8l A jogl és koordindcids Igozgatd irdnyitia o Tdrsasdg
koordinacids, jogi, adatvddalmi, valamint Eurdpal Unida tagasghol aradd da nemzotkizi
folndatninnk olldtdant, Munkajat n jogl csoportvezetd aseghl, akl o jogl éa koordindolds
ignzgato thvolldte esatdn szikmal holyottasitdsst is olldtja.

4.3.1 Jogicsoport
A lagl caoport koardindcias faladata:

s Gondoskodik a Tirsasig mikodésdre vonatkozd kozdrdekd ndotigénylésak

toljasitésdrdl, koardindljs az azzol kapcsolatas foladatok elldtasan.
i



Kapcaaolatol tart az Alapitdval, melynak keretében biztositjn o szokterdletéhez
tortozds  ndatszolgdltatds-kérédsekra, megkorosdsekre  adandd  valaszok

alkdszitdsdnek Tarsasdgon boluli keordinacio)at és azok tovibbitasat,

Figyelommal kisarl ds ellondrzi az Alapitd feloldst ds hatdnddt taralmazd
hatdrozatainak nyilvantardsat, végrohajtasat,

Figyalommal kiséri a Tarsasag szamdra a jogszabalyokbon maghatdrozatt, a Jogi
s kaordindcids  igazgatésag  feladatalhoz  kapcsolodd  ndatszolgdltatasi
kbtelezettsdgot tartalmazd feladatok, jelantdsok, beszamalok hatdridére toradna
oldkdszitdadt da végrah Ej‘iﬂﬂt‘l!.

Koordindlja a Tdrsasdg rdszére oz Alapité  altal megkuldon feladatok
vagrohajtdsat, kilonds tekintettel a  kozigazgatdsl cgyeztetés keretében
magkulddtt eldtorjesztésak Tdrsasdgon beldl vélaményezdndhoez kapcsolddo
foladatok allatdsat, gondoskodik a kdzigazgatas| ogyaztetds soran a Taransig dltal
kapviaelt, drdomi dazrovitelek dokumentdlasardl.

Itanyitia és daszohangolja a Jogi ¢a koordinacids ignzgatdsng munkajat thmogato
aznkartdk tavakenysagat,

Gondoskodik a KIF Korm,rendelatben maeghatdrozott Felhaszndlol Szabdlyzat
nktualizdldsdral.

A Jog ceoport jogl faladatai:

&

logi dlldsfoglalisokat kédszit harmadik féltdl drkezd megkerasdaokie — klldnds
tokintettal a Tdraasag tevdkenyasdgére Irdnyadd jogazabdlyokban foglaltak
jogértelmezdadvel daszeflggdsbon = a Tarsnsdg drintott szervezeti agysdgainak
bavandsival.

Jogl kitrdésekbon vélomanyt ad az ugyvezetd s a szervezetli ogysogok vazatdi,
illatve munkatdraal reazdra,

Kozramikodik a Tdrsasdg peros és nemparas aljdrasaiban és ogydb, jogl
tarmaszatd hatéadgl Ogyakben, valamint o Tdrsasag cégeljardsi Ogyaiban,

Gondoskodik o Tarsasadg azerzddéamintdinak és  szerzodeés-tervezatainek
olkanzitdadrdl, tovibbd n szerzddésck és mis okiratok jogl ellanjegyzésarsl,
kdzromikodik n Tarsasdg szarzdddsei nyilvantartdsdnak vozotdadban,

Ellatin n Taranadg szervezatl rand|dvel daszaflggd bolsd szabalyzatak, utasitdsak
dén hotdroratok elékészitéadval kapceolatos foladotokat, tamogatia a halsd
narmak alékdazitéadt, gondoskodik az aldirt oredotl példdnyok nyllvantartdsaral,
ktzzdtdtolardl, Srzdadril.

Vislamiényazl n kOzlgnzgntasl  ogyeztotdések  koeratében megklld ot
altarjosztésokol, kdfremikodik a Tarsasdg dlldapontjdnak képvisoletdban n
aramalyas agyazinidaok soran.
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s Biztonitjn o szervezel ogyadgak kézon azakmal agylittmikodast, koordindlja o
teladatok allatdsit.

s Javasiatol tesz & szervezet atukiGrdre, &3 a szervezet lotszamkerstének
kinlpkitdadra,

+  Kazromikodik s munkavillalék munkakorl feladatainak meghatarozdsaban.

= Feligyell s monitorozza a szervezet makoddsdt, szlkadg osatan intézkadik, vagy
inthzkeddaal tarvaket kdazlt.

= Koordindljo o dontdsoldkdazitdai folyamatokat,
Az Dparativ igazgntoaig egyieb felndatai:

+  Gondoskodik az igazgatosig fololdssagl kiréhe tartozo teriletek szabdlyozasdral,
aznbilyzatok kdszitdsdérdl, aktualizaldsardl.

s [rinyitja da daszehangoln nz Operatlv ignzgntosig munkdjdt tdmogatd szakdértok
tovékenysdgét.

+ Gondoskodik a  szokterilet  feladatalhoz  kaposolddd  szerzbddsek,
megillnpodasok szakmal tartalmanak elokészitdadrol, a mogkotin szarzddiaak
a8 megdllapodasok toljesitésédnok nyomon kbvetésérdl éas n toljusitésck
ignzolaanrol, illetve kaposolédd adminisztrativ feladatok elldtasral.

4.4.1 Adat- és Szolgdltatdsmenedzament csopart

Az Adat- ds Srolgdltetdsmenedzament csoportol caoport ollidtjn a Tdransag, mint
apyablakoa thjokoziatdadrt 48 kopcsolattartdsért  folelds  szorvezet  rdszdra
maghatarozott, tovabbd koordindlja szolgdllatasok toljositdésdavel (o tovabbiakban:
igdnymanadzemant) és fojlaszidsdvel kapcsolatos szakmal foladatokat, Munkdjdt o
sznkmal vezatd szervezl és koardindlja,

Az Adat- és  Szolgdltatdésmenedzsmant csoporiot  csoport  agyablakos
kapcsolattartdsl és tdjékoztatdal szolgdltatds biztositdsa érdekében ellitott
faladatal:

s  Gondoskodik a Nemzotl Adatvagyon Leltdar tartalmi elameinek moghatdrazasiral,
folynmatos bovitdsdrdl é5 a kaposolddd dokumantumok alkdazitdéadrdl,

#  Nyomon kovetl n szervozotl ndatfeloldsok és adattovibbitdsl kapesolattartok (a
tovibbiokban ﬁj,hf‘ﬂ'lt: sropvozat adatfolaldadk) nyilvantaraaat, szarvezl n
nvilvaintartas tartalml bavitésat, Makodtatl a szarvozeti adoatfelslds rendszoert,
anniek  kerotdban  kildndsen  falyamatoa  kaposolatol tart a  srarvezetl
adatfololdatdkkel, mogszarvazi a szarvezotl ndatfelaldstk szakmal és modazartani
kipziaelt, gondoskodik o képzésokhez koposolodd Gtrmutatok, tajekoziatok os
uﬂéh dokumantuimok tartalmi eldkéazitdadrdl da p kbpzdack mﬂE‘.ﬂﬂﬂ-‘Rﬁl’ﬂl.



Myamiehn kovetl o rogisziraciskatelos azalgdltaték nyllvintartaaat, aronvazl a
nyllvantartds tartalmi bovitésdt.

Gondoskodik a Korndatportal azakmal tartalmanak moeghotarozasardl a3 a
knpesolodd szakmal dokumaentumok alkdszitésdral.

Koordinalja a Thrsasaghoz az ogyablakos kapesolattartasi és tajekozratasi
szolgaltatds Igénybovitelével bodrkezott igényok szolgiltntok részare tortdnd
pljuttatdsat.

Ar Adot- da Szolgaltatdaamanadzamont eacpoart ighnymanadzamaonthoez Kapeaalddd
faladatal:

Kozeli 8 Taraasag oHltal nyujton adathasznositda-tamogatasi szolgaltatasok
teljositdse irdnti [gényeket (o tovabbinkban agyltt; [gény) és koordindljn az igények
toljesitdsdt, annok koratdben kiltndsen megkaresi o szarvazoti adatfeleldsbket
¢a kapcaolatot tart az iganylavel, valamint o kozfeladatot ollatd azervekkol,
tovithbd o szolgdltatdkkal az igények teljositdse érdokdbon ds gondoskadik az
igany teljeaitdadhoz azokadgos mogallapodasck {a tovabbiakban: mogallopodas)
aznkmal tartalmi elOkésziténerol és mogkotdsérdl, valomint koordindlja @
szolgaltatds teljesitdsa teljos folyamatat, - belodrtve az IT igazgatosaghoz tartazd
technikal toljeaitéa megvaldaitdant -, da felGgyell az igény mogfolold toljesitéast,

Ertékasiti és ndpazarGsitl a Tarsasdg dltal nydjtott szolgaltatdsokat.

Ar Adat- da Srolghltathamenadzament azclgaliatis 'l]lﬂlﬂﬁ!hﬂl kapcaolodd
folodatai:

Falmdarl a patancialis adathnsznoaitaal ds Gzlatl igonyaket, onnak alapjon olkéazitl a
szakmal projoktok konoopaidjat a szolgiltatdsok bévitdsa, valomint Of szolgaltatdsok
bavezatdse drdekaban,

Maghatdrazza o szakmal projoktok végrohajtisdhoz szliksdgoes szakmal feladatokat, azok
utemazdsat, valamint szervezl, keordindlja ds foligyeli a foladatok allatasat,

Az Adnt- é3 Szolgaliathamenadzamant enoport agyab folndatai:

A Tarepsdg srokrendszordvol kapesolatosan riportokat kaazit, kdzramdkddik a
Tarsaaig riportrendszorénak fojlaszidadben,

Kazromikodik o Tarsasdg Eurdpal Unids tagsagpnl daaralUggd ds namzotkdz
feladatainak elldtdanban, ennek keretében ellatn nz nhhoz kapesolddo szakmai
feladatokat, gy kildnosen gondoskodik o szakma kédpvisoletérdl az ogyes
dlosaken, egyezintésoken, gondoakodik a jolentéstatell da adatazolgaltatisi
kbtelezottadgok toljositéadhoz szuksdgos ndatok strulkturalt formaban tortdnd
bokardsdrdl, o bodrkezott informacidok daszogyijtdadrdl loldolgazasindl, rdszt
vosz o dontdsolokészitd  anyagok 68 baszofoglalok alkdszitéadban,



visgrahajtdsaban. Osszegydjti és adoptilja a nemzatkéz adatmenadzamanttal
kapcaolatos informaciokat, trandokat,

4.4.2, Kemmunlkaciés caoport

Gondoskodik a Tarsasag publikus felilatainek, alkalmazasainak kommunikiacios
fejlaszrdsardl, gondozdsardl, valamint a latogatottsdguk mérdadral,

Gandonkodik & kommunikdcida feladatek olldtdsarsl 63 a kommunikidolds
anyagok, dekumentumok alkészitdadral, véglogositéadral,

Ellatja az opgyos szervezoll ogyadgek munkajdnak kemmunikiclos thmogatdsat,

Kapcaolatot tart az Alapitdval, kidolgozza a Tarsasag kilsd-balsd kommunikacios
stratdgiajit, gondoskodik n sajto és ogyéb kllsd megkeresdsck kezalésdrdl,
randezvényak, osemények moegazervezosardl és az ahhoz knpeosaloda komplex
dokumentumok daszaallitdsirsl,

4.4.3. Boszorzdsl ceoport

A bonrarzdsi foladatok ollgtdadt a2 cporatly igazgatd iranyltaadval n haszorzasl vozotd
szorvezi a5 koardinalja.

A Tarsasdg beazarzdsi/ktzbaazarzéal Ogyainak intdzdan, dokumantildsn.
A (kbz)baszarzasi igényak osszegyljtdsa aa nyilvantartdsa,

(Koz)baszarzésl toarv dés a  (kbz)boszerzdsekkel kapcsolatos jelontdsok,
Baszdmoldk alkdszitdaa, a (koziboazarzdal tory madositaan,

Eljdrdsok olbkdszitdse, labonyolitdsa, koordindldsa.

Kapcaalattartas n (koz)boszarzéaekhon kbzramdkodd kilsd szakdrtdkkol, oljdras
banyolitd szervezatakkel,

A baszorzds) terdlet foleldssdgi kdrédbo tartozd szabalyzatok olokdszitdsa,
aktualizdldan.

A boszerzdsl szakterdlet munkdjat tdmogatd szakéndk 1evakenysagonak
|rﬁl‘|}'fl-ﬁﬂﬂ fa daazahangoldan,

4.5, ITIgnzgatésig

AT Ign:gutﬁu&ﬂm az IT igazgatd irdnyitjo, aki az Ggyvozotd kizpvatlen irdnyitdan alntt nll.
Az IT ignzgatdang n Tarsasog dltal nydjtott adathasznositasl thmognatisl szolgdltatisaok, a
szakmal projektok projoktmeanadzsmentjat, valamint a NAVU mikoddadt tamogato
infermatikal rendszerok tachnikal moegvaldaitasat biztositja.

Az IT Ignzgntd Irdnyitja n szolgdltatdsok technikal moegvaldsitasaval, valamint az 1T
tzomaltetassol, tovabba az IT fojleszidssal kapcaolatos feladatok allitasnt,



Az IT Ignzgatdsag dltnlinos felndatai:

e Az IT ignzgatoang toleldssdgl kérébe tartozo torilotok azabalyozdss, szabalyzatok
kdnzitdno, aktunlizdlisn.

e Az IT igozgatosdg munkajdt tdmogotd szakdrtdk ds srolgiltatdk tovidkenysdginek
assrohangalasn 4a lranyithan,

¢ Kbzremikodis az 1T igazgatdsag  foladotktrdbe  tartozd  beszerzdack
lobonyolitdsdban. Folelds o szaktorllet foelodetaihoz és IT szakmal projektokhoz
kaposolddd boszarrdsek, szorzddésak, meghllapodisok szakmal tartalmadn, - (gy
killonGaan a azerrodéankben szerepld muazaki tartalomart-, azok olakésziteadart, a
magkatott azerzbdasek da megdllapodasak teljesitdéadnek nyoman kbvetésddrt ds
szorzdddsszordsdpgadn, valamint gondoskodds a teljesitések igazolisirdl, illotve
kapcsoladd adminiaztratly feladatok allatasral.

Az IT igazgatandg szakmal rendszorskksl kaposolatos feladatai:

Az (T ignzgatdsag a Tdrsasag dltol nydjtott adathnsznositas) tdmogatasl szolgdltatisi
igenyakho: kapcsolddd technikai foladatakat az Adat- 68 Srolgdltatdsmenodzsmaont
caoport  irdnymutatassl - alapjan, pz 1T igazgatdaag  caoportjal kizaottl
toladntmoegosztassal, 1 mindl magnaabb Ggylélolégedottadg eldrdse ds o TArsnaidg
faladatainak magas szinvonalon tartéand ellatdsn drdekdbon végzl.

= A Tarsasag honlapjara, a Nomzet Kozadatportalra, valamint a Tarsasdg alwal

uzameltotott agydb feliletekre kikerGlo adattartalom technlkal foltaltéadnok déa
tUzomeltetdsdnok biztositdsn o Kommunikdcids csoporttal egydttmikodya.

= Az opyablakos tdjdkoztatdsl ds kaposalattartdsl szolgdltatds és a Tarsasdg altal

nviijtott  adathagnoaitasi thinogatdal ﬂlﬁlﬂﬁllﬁmhi}k falidialait BiZztoaind
Kizadatportdl és kaposolddd rendszerck zovartalan mikodésénak biztositasn.

= Az Adat- ds Szolgdltatdsmenedzsmont csoport bevondsdval az T drintettsdgl
arpkmai projokiok foladatainak vogrebajtasanok szoervezdso d2 koordindldsa o
szolghltntdank bovitéao, valamint Gf szolgalimasok bovoezetgae  drdekabon,
kilonodsen az 1T és szakmal feladatok meghatdrozasa, Utemezdse, valomint o
vagrahajtas fologyalotae,

e Az alkalmazas-tejleszionl thrgyd szerzéddsek ds mopallapodasok toljositésdnok

myaimon ktvotdsa, n toljeaitéaak [gazolidan, valomint o kapeaoltda adminisztraty
foladatok alldtdan

= A Kozpontl Informicids Kdzadat-nyilvantartds felGlet és az ahho# kaposolddd
rondazorak Uzamaliatdadnok falyamatos e Zavaiolan mikoddadnok biztoaitaaa,



4.5.1 Faojlesztds bs mikédéstamogatis caoport

A Tarsasdg alap- és szakmali mikdddsét wmogatd Informatikal rendszerck
uzamaeltotéadhez ardkséges maszakl, Iinformatikal feladatok olldtdsa ds/vagy
koordindlidsa az Ozlatmenatfolytonossag 4s az adatvagyon magorzdse grdakaban,

Az informatiknl rendszerek mikodéase sordn follépd Gzemaltetds) hibdk esotdn a
hibasthiritdsi folyamat inditdsa, koordinaldaa, valamint az egyadgos éa folyamatos
kaposolattarids biztositdes a folhasznalakkal, kiulads F-ﬂl’tﬂﬂrﬂkkﬂt én n Tﬁfﬂﬂﬂﬂﬂ
azorzbdon villalkozélval; n technikal hibabojelontési lohotdsdg biztositisa, a
bojelentott Informatikal problémak, incidensak, kérdsek magoldasinak taeljes
élotciklusdnak nyomon kivotbao 2 fellgyelata,

A Tdransdg jogosultsdgkeroldsi randszerdnek mikddtatdan,

Az alknlmazdsokban kezelt adatok é4s dokumentumok biztonsdgl mentdsainek
rendszaras olkdszildss ds m&ﬂﬁl’lﬁﬂ&. valamint az archivaldal faladatok allétdsn,
Kazremikodds nz T biztonsdgl incidensak kivizsgdldsdban da utakovetésoban,
valarmint o vonatkozsd adat-, titok- és Iinformaciébizionadgl oldirdsok botartdsn s
betartatésanak thmogatasn.

Az informatikal infrastruktira  erdforragainak  éa umukaﬁglntnlnuk fnlynmutun
monitorozasa, intézkedéaek kozdemanyezdse, az IT ds kommunikAcios aszkdz- ds
licancnyllvintartds vezetdsa, wvalamint az 1T éa kemmunikecios oazkozdk
kﬁﬂilﬂ!ﬂﬂ!ﬂﬂlﬁﬂﬂﬁﬂﬁﬁﬁk allatgaa,

A Tarsasdg olap informatikai haldzatdnak éa informatikal Infrastruktirdjanak
kialakitasdval és Gzemeltetdsdvel kapeacintos felndatok alldtdsn.

A mikdddst lﬁmugu!ﬁ sroftyerak szakmal follgyelato,

Részvittol ) alkalmazisl rendszoerek tervazdsi 48 bavezetdsi projektjeiben, valamint
csaportmunkat thmogatd wabalapd felllatek kinlakitdsaban éa a mﬂ'ﬂm"-'ﬂ' rendszarok
tovabbiejloaztéssben; toviabbi nz U) alknlmazasl rendszorok tervezdse, bavezatdse da
miszakl szakmal tartalmanak meghatdrozisa.

Az Gzletl Igények alnpjan a fejlesztés) irdnyok meghotdrozasinak tamogatasa, az
alvart fojlosztések funkeidspocifikdciojdnak alkdszitdso, az Igonyok fajlesztdk falé
1ortand kozvaetitdao,

Az T fejlasztések, hibajavitdsok keordindldaa éa foligyolete, nteszteldack biztoaltdsn
a8 koordinalaaa,

A tarvezésl, mogvaldsitasi és Ozemoltotdsi dokumentacio olkdszitése, nlkalmazds)
architektiratérkap kédazitdan da karbantartdsa, kilsd ardforrds igdnybavatelnédl azen
dokumpntumak olkészittotdue ds validdldsa.

A folyamatos rendaszerfelligyeletl kapnoitds biztositdsn és koordindldsa, folyamatos
knposolattartds o randszarfojleszté partnarakkel, tovabba bolad s kilad fejlesztésok
koordindldsa, szallitdl kapocaalatiarnds,

I



+ [Flokészitl a Kommunikicias &5 o logh csoport kbrromikoddadvel www kil gov.hu
wibaldalra kerdld tdjdkoztatdsckat, gondoskodik az informaciok naprakészon
tartdadardl ds koordindljn nz ehhoz kapesolédd foladatok végreha|tasdt,

= Koordindljs o www kil gov.hu waebsldalon 1ondnd kbzeddtollel kapesolatos, -
ugylélszolgalotrn érkezd - bejelentésokbdl eredd feladatok végrehajtdsat és
gondoskodik o valaszok Ugylélszolgalat rdszére tortdnd megkllddsérdl.

4.5.2 Digitalis Stratégial Csoport

A Digitalis Strotdglal Csoport a Tdreasag 1T igazgatdsdgon bolil midkodd szarvezetl
ogysdg. A csoport vozotde  strotéglal  tondcsadd, aki n Tadrsasdg  digitdls
transzformaciojdnak sznkmal megnlapozasidrt felel.

A Digitalis Stratogial Caopaort foladatal kalondaon:

= @ Tarsasdg fejlosztosl ds miksddstamogatdshoz szikasdgos [T igdnyok falmardse,
dsszogydjtdse és randszerozden; a priorizaldshoz dontés-oeldkészitd javaslatok
készitdne, o j[dvihagyott tarvek nyamon kdvotésoe;

« o Tarsasig digitalis fojlddédadt drintd szakmni kezdeményozdsek, javaslatok én
koncapoldk dsszagyl|tése, rendszerezdnn és dridkeldsa;

= szakmal aldkdszitd és koncapolonlkota anyagok kidolgozdsn da vilemanyozdan,

« 0z elfogadott szakmal anyagok alopjin a kapcsoldds projektok szakmal
céllainak, tartalmanalk és kdvetelmanyeinok meghatdrozdaa;

= 0 prajoktok mogvaldaitdsn sordn a szakmal mogealdaitas irdnyitaea os
falugyalets, idedrve n aznkmal dontdaek aldkdszitdadt da o szakmal
oradmanylarmakok jovihagybaat,

«  srakmal agylinmikodas ds kdpvisalat biztositasa [T fejlasztdal 48 dramoltotds
prajekiok vonatkozdsdban,

4.5.3 Adatfeldolgora caoport:

Az Adntleldolgozd caoport faladata o Tarsasdg dltal nydjtott adathnsznositis) tdmogatdsi
arolgiltatasok kerotéban azOksdgos adatolokoszitdel, adatelemzasi, adattisztitisi,

ndatmodellozésl és adatvizunlizidclos feladatok ellathan, oz eredmonytormokok
olddllitdsdnak biztositdsa, valamint oz adatelomzési felndatok mindsdgbiztositdsa.

A caoport feladatal kuléndsan;

«  ATdrsasag dlral nydjtott adathasznosaitasl tdmogatisi szolgaltatasi iganyakhez
knpesolodo technlkal felodatok teljeskdra végrehajtnsa, a2 erodmaenytermak
latrohozasn oz Adat- &5 Srolghltatdsmonedzsment aaoport irdnymutatisal alapjan.

= Az pdatolamizdsl Teladatokho? Kapesalddd faladatmoanodzamant ds
mindaanghiztoaltdal feladatok ollatasa,



= Az adatolomzdaekho? kapcaolddéan adattisztitiack alvagzaan, nz ndnatok
adathiaziabn szorvazéaa, taviibbh oz ndatelomzdsi ds modellazdsi feladatak alldtisa.

= Az olemzéack dsszoillitdsdhoz szikséges adatvizualizdcios tartalmak biztesitdsa,

A NAVU mikodésahez és adatszolgaltatasl feladataihoz lleszkedden az ndatok
foldolgozasa sordn a sziksdges adatvadelmi, Informacidbiztonsagl és hozzdférds-
azabilyozasl olvak drvényesitésa, kilonbsan:

az adatok cdlhoz kotdit, szuksdéges martékd felhasznaldsa
(ndatminimalizdlds),

- afeldolgozasok dokumentiltsigdnak biztositdsa,

- afoldolgozasi lopdaek visszakeroshotbsdagének és reprodukblhatosdgdnak
thmogatasn,

- adatminfadg-ellendrzésak, validiaoidk, hibdk jololose 65 kezelosdnok
biztositdsa

4.6. Gazdasdgl lgazgatosag

A Gazdaang igazgntdangot n gazdnsdgl ignzgatd rdnyltin, aki az ugyarotd kizvetlan
irdnyltdsn alott 6ll. A pezdasogl igazgato irdnyitja a Taraassg ponzugyl, szamvitell és
kantrolling, humanerdfarras, dzomeltetdsl éa ellatdsl, tovibbd egydb, o szakterulotdhoz
kapoaolodd felndatok elldtdsat.

A Gazdasigl [gazgotosig penzigyi, szémviteli ds kentralling foladatai kilbnosen:

Toljaakord panzlgyl tervozés.

A Tarsasag szédmviteli, konyvelésl ds kapesolédd adminisztracios feladatainak
allatian,

A jopazabalyokbaon eldirt ndékdtelezettadgek teljositdsdvol OsszofUgEd ugyintdzdsi
folndatok cllatdsa.

Gondoakodik n Tarsasidg bevételeinek beszedésdrdl, nyllvintartasdrdl, biztosita
o Thrsasdg likviditasat, valamint allatjs likvidithsmanadzamaent faladatokat,

Gondoskodik a  kitolozettsdgvillaldst tantalmazd  szorzldosok  ponzigyl
allonjogyzdsdardl,

Kinlakitja és mikbdteti n Tarsasdg kantrolling rendszordt, vazatl a azlkadgesn
nvilvaintartasokat, kezell a kapesolodd adatbazisoknt, szokrendszoreket,
kaposolatot tart az iletédkes kilsd szervekkel, hatdsdgokkal s o kbnywizagalival,

Ellatja az Gzletl tervezdés szakmal irdnyitdadt, elkédszitli az édves baszdmolot,
toviabbi gazdasigossigl szamitisokat, alomzbsekat kaazit,



A  Gozdasidgl Igozgatosag humibnerdforrds folyamatok  irdnyitdsdval,
fallOgyelotivael kapocsolatos foladatal killbndsen:

+ Bargazdilkadasl  folodatok  elldtdsdnak  koordindldsn,  vdgrohajtdsanak
foldgyalata,

= Elvidgzi n foglalkoztatdssal, n bér dés ogydb személyl jellegd juttatdsakkal,
taraadalombiztoaitasl Ugyintdzdssal kapcealatos foladatokat,

+ Fololds o foglalkozids-ogdsesdgugyl ollatds mogazarvazdsion.
« Fololds o humanordfarras-gnzddlkodasaal kapesolatos falndatok alldtdsadrt,

+« Ellaja o vagyonnyilatkezatok megiétolével és  kezolésdvel kapcsolatos
felndataknd.

A Gnzdasigl Ignzgatdsag Uzomoltetds] és allitdsi faladatal kilondsen:

« Ellata az Ingatiangnzdalkedasl, -Ozemaltetéal foladatoknt, biztositin - az IT
aszkbzok kivdtaldvel - a munkoaszkozok rendelkezésre dlldsat, iUatve az szokkal
kapeaolotes vagyongazdalkodas feladatok ellataaat,

=«  Ellatja o Tarsasdgnal a tirgyl oszkoedk ds ingatlanok leltdrozdsi, nyllvantarasi
faladatait,

A Gnzdasdgl Igazgntdang egydb, a szakterliletet érintd feladatal:

s A Gazdpadgl gozgatdsppg foladatkdrdbe  tanozrd  azabalyzatolk készitdao,
nktualizdldaa,

+ |rinyitjn és daszahangolis o Gazdasagi igazgatosdg munkajat thmognto azakertolk,
kllsd szolgdltatdk tevdkonysdagét.

e A Gazdnsagl lgnzgntosag feladntalt érintd szakmal kérdédsek tekintetébon
knposolntot tart oz Alapitdval, fellugyelot szorvekkal ds szarzddon partnorakkel,

molyfink  karetdben biztositja a2 oeotlogos adatszolpaliatas-kardaokna,
mogkoraatsokre adandd  vilaszok  elkdszitdsanok  Tarsasdgon  beldli
kaardindoiajit dn azok tovabbitasit

Figyolammael kisdrl n Tdraasdg szdmirn n jogszabidlyokban moghatdrozott, o
Gazdasagl igazgatdsig feladataihoz kaposolddd adatszolgaliatasl kitalozettadagot

tartalmazo feladatok, jelantdaak, beazdmaolok hataridare tortdnd eldkeszitdsdt ds
viagroha|tanit.

5. Szarvezot| 4s strulkturilis jellegd koordindcids aszlcizdk
5.1, Vezetdldrtekeziot

A vozotdl drtokozlot célja
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= pvazatdi thjdkoziatas, maly sorin az ugyveratt thjdkozintaat ad az irdnylthsn ala
tortozo vezetdk szdmirn 0 magaeldzd, tovabbd a kovetkezd iddszak fontosabh, a
Téhrsandg egdszat drintd esamanyairdl, fontosabb déntdsalitl;

« n tobb szervezetl agysdget drintd, valamint o hatdridds faladatok dttakintdsa éa
nyoman kivatase;

= oz Ugyvezetd tdjdkoztatdsn az elvdgzott, letve a jdvdben virhatd fontosabb
faladatokrdl, asomanyalkral;

+  az elvagzendd foladatok moghatarazaan,

5.2. Szakmal Projektek

A szakmal projektek olyan ideiglenes srervezddisd, rugalmas szarvezati mogoldasok,
amaolyek egy-ogy specialis foladat elldtdadra jonnek létre, éa tebh szorvezon ﬂﬂ‘fﬂﬁﬁ
tolaldaadgl da hathskorét érintiic, A projektet az arrn kijololt vezetd vagy munkatéirs
projekivezetdkdant irdnyitja. A prajektekbe delagalt munkatarsak agyltt delgoznak a projakt
céljainak eléréadn da kétolosok vozatdiket tajékoztatnl a projokt elérehaladdsdrol.

6, ATaransing mikéddaat meghatirozo alialdnos szabilyok
6.1. Képviselat és obgjogyzés

Az lgyvazetd egyszamdlyben jogosult a Tarsasidg dllondd  képvisoletére, mas
munkavalloldk nz ﬂﬂﬂut{llﬁ irdeos falhatalmazisa alaplan kottan agyliiesan jogoaulink
coglogyzdarn,

A Thranaig céglegyzéae a Tdrsasig iratain Ggy torténik, hogy o Tdrsasag kdzzel vagy gdppal
it aldnyomott, oldirt vagy nyomiatott cdgneve ald vagy féld a cogjegyzdare jogosult
sramiblyek noviket hiteles cégaldirds! nyllntkozatuknak vagy Ogyvéd dltal ellonjogyzett
aldlrds! mintanak moegfaleld formaban = az Alapitd okirat azedint madan - alalrak, A cogat
jﬂﬂ'!i‘:l'.'! azamily neval lehatdadp azarint nyomtatott formaban is fal kell tuntetni.

A coglegyzéal jogosultsaggal felhatalmazott munkavillaldkat és azok elozdek szerinti
cimpéldanyalt és aldirdsmintait a Céghirdsignak kall bajelantani, illatve banyajtani.

A munkaszarvezot kédpviselati randjének, az dllandd és esati kdpviaolati jogesultadgnak, a
srorzGdoskitdanek, a bankl alairdsi, letve utalvinyozdsl jognak o részlatas szobdlyalt o
halad szabdlyzatok, utasitdsok hatdrozzdk mag.

6.2. Ahelysttesités rendje

Az Ugyvezeld tartds thvolldte, akndidlyoztatdsa, llletve nz Ugyvezotd dltal meghatidrozott
folndatok elldtdsn esetén az dltoldnos helyettositésst az opoerativ igazgatd lata ol Az
upyvozatd halvattesitdadt ollathatja tovabba oz dltaln maghatalmazott ﬂ.:nmt‘lly, L]



ocbgjogyedsl jogkorgynkorlas tokintetébon arra jogosultak, ilotdlog a balsd szabilyzatok,
utasitdsak srarint az altala mogbizott szamilyek,

A holyottagiidel jog - az dpyvaiotd altdrd randelkezdaa hianyaban = nom toerjod ki a jalon
EZMS2 szerint oz Ugyvezotot megilletd, a Tarsnsdg munkavallaldl falettl munkédltato

joggyakorlds kozil a munkaviszany [étesitésdra, mogszintatdsdre, & munkaszorzéodds
rmgdasithairn, jpvadalmazia mogallopitiaadra,

Az gnzpatokat tartdas  thvolldtik vagy akadidlyoziatdsuk eseotén oz SZMSZ-ban
moghatirozott személy vagy az dltaluk [rdsban, hatdrozott iddre sz6l0  esetl
muoghatalmazasban megiololl szamily halyattesit,

AZ (gazpstondl alacsonyabl booaztasta munkavallaldk hBWﬂ"HﬂhﬁBﬁrm a falottosiik
kitelas gondoakodnl,

6.3, Az Ugylntézés rendje

A Tarsnsag varatdl os mas munkavallaldl feladataikat pgyGnmikadva kiétolasek ollatnl,

ATarsnang faladatkardba tartoze dgyakat az a a2ervozetl agyasg kitoles intéznl, amolynok
nz SZMSZ, és nz ennek olapjdn részletezott belsd szabdlyozids szorint, sz Ggy o

faladatkdrabe wrtozik, illatve amaly szarvezetl agysdget az Ugyvezatd, illettlog az oparativ
igazgmo utasitja o feladat alldtasirn,

Az uUgyak tormadszetétol, az oporatlv intézkedeés szukségessogatol fuggoen kell o
munkakopesolotok legodlsrarGbb formait alkalmaznl Ogy. hogy annok oredmdnya
hatdkony Ugyinidzaat hiztoaltaon,

A atratdginl slakeszitést gonyld feladatok ssatébon a2 egyedl Ugyintdzda hatdridejét nz
Ugyboen illatdkes vezetd dllapitjn mag, Jogszabdlybon, illetve a follGgyaleti szery dltal
magallapiteit hataridok az drintett szornvezetl opysdgekro s kdtolezdok,

6.4. A munkiltatol jogakkal d8 munkavogzéssel osazellUggd szabalyok
G.4.1 Munkiltatdl jogok gyakorlasa

A Tarsomdg munkavallalol folett o munkdltatdl jogokat - az Alapité  Okiratban

maghatirozott kivotolekkel - az Ugyvezotd gynkorolja a munkaviszonyra vonntkozo
sznbilyok ds a szaktoruletsk, valamint n szorvozotl egysdgok vezetdinek jnvnsiato alapjan.

Az Ugyvezotd o munkdlintol jogok ogy részénok gynkorlasit n szakteruletek, valamint o
szorvozatl agysagek vozatdi rhszdra atruhazhatjn,

AF uyvaZoll o kdvotkezd munkaliatdl jogokal nem dalogaljo, vagyia sajdtl maganak tarnja
funn:
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+ az alapvetd munkaltatol jogkordk gyakorldan  (munkaviszony |dtositése,
modositasa, megszintetdse, boladrive a munkakdrl bosorolast da az alapbdér
meghatdrozdedt) o Tarsasag valamennyl munkavillaldjn felett sz Alapito
Okiratban meghatarozott kivatelakkael,

= g munkovallald munkaviszonybdl orodd kdtolezetisdganak mﬂﬂﬂﬂﬂﬁﬂﬂ cagtin o
hiatranyos  Jogkdvetkezmdények alkalmazdsa, valamint a kdtelezettadgszogds
mugulﬁ:ﬁuu drdokdben sriksdges intézkeddsek, o3 n kﬁTﬂlﬂEﬂﬂﬂ¢E$EﬂEﬁﬂ
bhoktvatkozésa osetdre  alknlmozhatd  intdzkoddsak maeghatarozasa  ds
alkalmazdsa o Tarsasdg valamennyi munkavallaldja tekintatébon oz Alnpitd
Okiratbhan moghatirozont kivdétolokkol,

= munkaszarzdddatdl eltdard foglalkeziatda az Mi-ban moghatdrozott maraket mog
nom  haladaan  (évente 44  munkanap, melyet  évkdzben  kezdddatt
munkaviszonynil ardnyosan kell figyelambe vennl), a kizvatlen iranyitaan alatt
dlld szervezetl egysdgok vezetdl ds munkavillalel tekintetében az Alapitd
Okirathan meghnatarozott kivételokkel.

6.4.2 Tarsasig valamennyl munkavillalojdnak joga 68 kotelozettsdge

A Tarsosdg munkavallaloja az o személy lahat, aki a feladatok elldtésdhoz magas szintd
almadlati tuddsaal, valamint magfalold szakmal tnpaszialnttal rendelkezik.

A Tarsaang munkavallaldl munkavégzasak sordn mindenkor az altaldban elvarhatd
gondossagpol s szakdrtelommol, a Tarsasdg drdokeinek figyalomboviitoldval, a hatalyos
jogazabalyok, a hatdlyos belad azabalyzatokban foglnltak és vezetdjuk utnsitdsa szerint
kotelasek aljdmi.

A Thrsasag alknlmazottjaira az Mt. eldirdsal oz irdnyadok.
6.4.3 Titoktartdsi kételezettadg

A FalUgyeldbizottadg tagal, a Tarsaadg munkavillaldl, tovabbd a Tdrsasag moghlzisa
alapjan eljgrd tormaszetes ds jogl szomdlyek, valamint o Tarsasdggal szerzddoses
knpesolotban dlld méds eramdlyok o mupkakorokban, maphizasuk, (latve felndatuk
ollathss aoran vagy annak révién birtokukba jutott = n Tarsasig mikddésdval kaposolatos
= infarmfcidt rendeltotdsszerdaon haszndlbhatjdk fal, 48 nem acdhatjdk ot vagy tohoetik
hazzalérhatdva lllatéktalen szemdaly szamara, A Tarapaag dltal megkdtendd szerzbddsban
a titoktartdsl kotelezettsédgrol rendalkeznl kell.
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6.4.4 Kilsd informacidszolgaltatis dltaldnos szabdlyal, részvétel
randezviinyoken

G.4.4.1 Thldkaztatds o najtd szdmibra

A sjtotdivdny ditalimében az olekionikia és sz frotl sajd, valamint ogydb madiumak
képvisaldinak adott mindennamd felvilagositas nyllatkozatnak mindadl,

A Tarsnsigot drintd valamaennyl kérdésben n td)édkoztntis nz Ugyvezetd joga,

A nyilatkozattétolndl kovetondd oljaris sordn az ugyvozetd az Alapitd irdnymutatisn
uFarint jar al.

6.4.4.2 Raészvatel randazvaényeken, konfarenciakon

A munkavallald mind slbdadakant, mind hallpatakdnt H.‘!Efﬁl&[& ag dpyvaioth oldzotos
hozzdjaruldsa mellett vehat részt rendezviényeken, konferancinkon. Az ezzel dsszefOggo

muogkarasisakaet haladdktalanul jalenteni kell az Ogyvezetdnok.
A munkavallald az alabbiakra figyalammal vahat raszt o rendazviényeken, konferencigkon:

s o Thrsasdg tevékenysdgo tekintetébon kizdrdlog o Tarsasdg hivatolos dlldspontja
kbpvisalhath, az ugyvezotd, illetve az operatlv igazgald elozotes utmutatasa
alapjan,

= mindan paathen tokintaiiel koll lenni a ttektardars vonatkozd rondolkozdszokn,
valnmint o Tarsasag |6 himevare, drdekairas,

= O Taraasdg kdpvisolotdben - o szakmaol kérddsak Kivotaldvol - csak olyan
kirdésnkben foglalthat alldat, amelyre vonatkozdnn oo jogosult felattosdtdl
alGzotas folhotalmazdst kapaott.

6.4.5 Vagvonnyllntkozat-toteli kételezettsdg

A kdpdlpt teziaadpanak biztositdes o2 o korrupaeld mopgoeldzdse caljdbal moghatarazou
felndatot olldtd, tsztadget, llotve munkakdrt betoltd szameélyek o spjat dn o valik ogy
haztartdsban  al6  hozzdtartozdik  |Ovedelimi, érdekeltsdgl  és  vagyoni helyzetérdl
vagyonnyilntkozaton kételeask tenni,

A Tarsasagnal, mint kbztulpjdonban Alld gazdasagl tarsasagndl vagyonnyilatkozatot
kéitales tenni:

s nvazatd allhsu munkavillald;

= aamunkavallald, akl-ondlloan vagy tastulet tagjaként - javasiattdtalre, dantdsre
vagy ellondrzdars jogoault o TAranang iltal latolytaiatt kazheszorzdal eljaraaban;
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= azamunkavillald, aki- dndlidan vagy testiloet tagjaként - javaslatidtelre, dbntésre
vagy ollenarzasre jogosult feladatal elldtdsn sordn kbltségvetdsi vagy ogyab
pénzeszkdzdk folett, tovibbd az dllami vagyonnal vald gazdialkodas, tojezet
kazaldsd oldiranyzatok tokintatéban,

7. Zaré rendelkezdaak

A Thransdg tovokonységtt kijelold részletes szabalyokat az Ugyvezold utnaitia vagy
azobalyzal formajaban ﬂll-ﬂﬂﬂ]ﬂ g,

A Thransag S5ZMSZ-6t o honlapjan kézze kell tennl.

57M5Z ogy aradet példdnyban készolt.

24



seeeetmn | QAN SR8 m o vl m 0209100 T341¥aY Ul

LHOdOSD 1HO40SD
SOIOYHINMNINON IWIDILVHLS SIVLIDIA

LHO40SD
m 1804053 j m tm__.__mmn_mzﬂ.___ . mEﬂﬁ_E.-_uE.mn@:ﬂE mW|
SYLVITVOI0ZS S3-1v S3LZSI03S
m1 -I E v A H m E Av m ] H.W
|

m ___,m_._mﬂbﬁmﬁ
___..r__.___.m INnLvay
Euﬁmummnm uﬁ__mﬁﬂE

Aﬂ._mmm?_.,um_v
. N S WHEY LI3Z3IAHIZS







